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Gliederung |

<= Grundgedanken

e allgemeine Grundséatze zur Durchflhrung
o Aufbau

e Gestaltung von Folien
e Grafiken

o Durchflihrung
e Schlussbemerkungen
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Grundgedanken l

e die wenigsten Zuhoérer sind Spezialisten

e Zuhorer sind haufig abgelenkt, mide, ...

e die Umstande sind nicht ideal
(Larm, Licht, technische Ausrtstung, ... )

e ein Vortrag ist kein Aufsatz

< der Vortragende muss die Zuhorer ,abholen®
und durch den Vortrag helfen

< KUSS: keine unnotigen Sachen, Schatzchen!
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Zuhorer ,abholen“ und durch den Vortrag helfen |

KUSS
klarer Aufbau des Vortrags

geradliniger Gedankengang

¢ ¢ ¢ ¢

Konventionen soweit wie moglich befolgen

e regelmallig an das Hauptthema erinnern
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Aufbau des Vortrags '

Forschungsergebnisse

o Einfiihrung (an Zielgruppe angepasst)
o Aufbau des Vortrags (bei langeren V.)
e Methoden (knapp)

e Ergebnisse (wenige, ausflhrlich)

e Diskussion

 Schiussfolgerungen

die Einfuhrung ist am wichtigsten

Grundlagen legen, Interesse wecken
an vergrabenes Wissen erinnern, Begriffe erklaren

die Schlussfolgerungen sind am
zweitwichtigsten
letzter Eindruck, Kernaussage wiederholen



Aufbau des Vortrags: Einfuhrung l

o Welches allgemeine okologische
Oberthema behandelt der Aufsatz?

e Warum wurde die Untersuchung
durchgeflihrt?

e Was ist die wichtigste Hypothese der
Autoren?

o Gibt es Begriffe, die unverstandlich sind?




Aufbau des Vortrags: Methoden l

e Wann und wo wurde die Untersuchung
durchgefihrt?

e Mit welchen Verfahren wurden die Daten
erhoben?

e Mussen irgendwelche Verfahren naher
erklart werden?




Aufbau des Vortrags: Ergebnisse '

e Was sind die wichtigsten Resultate oder
Trends?

e Werden die Schlussfolgerungen von den
Daten gestutzt?

e Sind Ergebnisse aufgetreten, die die
Autoren nicht erwartet haben?

o Welche Art der Darstellung der Ergebnisse
Ist effektiv, welche nicht — was ware eine
bessere Darstellung?
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Aufbau des Vortrags: Diskussion l

o Wurde die wichtigste Hypothese
unterstitzt?

e (Gab es unerklarte Ergebnisse?

e Schlagen die Autoren weiterfiihrende
Untersuchungen vor?

e Welche alternativen Schlussfolgerungen
betrachten die Autoren?
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Aufbau des Vortrags: Schlussfolgerungen l

Zusammenfassung der Gesamtaussage in
einer knappen Botschatft (, Take-home
message”)
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Aufbau: Zeit l

o Zeitvorgabe bei Konferenzen: 15 + 5 min
< man schafft im Mittel 1 Folie/min
= wenn kurzen, dann

= bel Methoden
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‘Foliengestaltung l

ein Thema je Folie
kurze, pragnante Aussagen
hochstens funf Textzeilen je Folie

groBBe Schrift (24—32 Punkt) auf
kontrastreichem Hintergrund

. an--BIinde denken -

A4
<
<
4
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10% der Bevdlkerung sind rot-griin-blind



Foliengestaltung l

< s0 wenig Ablenkung wie moglich
< ein bis zwel Zeichensatze
< vier bis funf Schriftgrof3en
< vier Farben/Schraffuren in Diagrammen
< schlichter Hintergrund

e Nicht alles, was Microsoft in PowerPoint
anbietet, ist notwendig oder sinnvoll
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Grafiken l

= so0 einfach wie mdglich
< alle Grafiken langsam erklaren

e etwa so schnell wie man sie an der Tafel zeichnen wirde
e Thema, gesuchter Effekt, Bezug zur Fragestellung
e Achsen und Symbole

e Trends, Bezug zur Fragestellung

< auf das zeigen (auf der Leinwand) was
der Zuhorer anschauen soll
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‘Tabellen '

e Grafiken und Diagramme sind
Tabellen vorzuziehen

Quelle Anteil

Transport u. 43

Verkehr
Warme- u.
. 20
Energieerzeugung
Kohleindustrie 26
andere 11

NOX-Emissionen in Alberta (Kanada), 1990

17



Durchfluhrung l

e rechtzeitig planen, tiben und verbessern
e vorgegebene Zeit nicht Uberschreiten

e Blickkontakt mit Zuhorern

e frei reden, langsam und kraftig

e vergessen ist nicht schlimm

< nichts Uberfllissiges zeigen
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Durchfluihrung: Hindernisse l

e Prasentationsprogramm
e nicht kompatibel
e Zeichensatze fehlen
e Zeichnungsebenen vertauscht
e Importierte Grafiken werden nicht angezeigt
e Animationen funktionieren nicht
e Farben nicht unterscheidbar
e Linien zu didnn
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Durchfluhrung l

w vorher ausprobieren!

Losungen
e OH-Folien als Ersatz bel Gerateausfall

o Kopie der Datei auf einem anderen
Datentrager
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Schlussbemerkungen l
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e alles ist erlaubt, was die Zuhorer bei
Laune und beim Thema halt

Langeweile ist verboten
© Die Kernaussage oft wiederholen:

< Keine unn tigen Sachen, Sch tzchen!
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